Na podlagi 31. a ¢lena Zakona o OS (U1 RS, t. 81/06, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12-ZUJF) in
Zakona o spremembah in dopolnitvah Zakona o OS, OS Vinica objavlja

HISNI RED OSNOVNE SOLE VINICA

SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

S hiSnim redom se dolo¢a obmocje Sole, povrsine, ki sodijo v Solski prostor, poslovni ¢as in uradne
ure, uporabo Solskega prostora, organizacijo nadzora, ukrepe za zagotavljanje varnosti, vzdrzevanje
reda in CistoCe ter organizacijo izvajanja vzgojno izobrazevalnih programov na Osnovni $oli Vinica,
Vinica 50 (v nadaljnjem besedilu $ola).

Ta pravila veljajo na celotnem obmodju, Kjer se vzgojno izobraZzevalno in drugo delo organizira ali
vodi pod naslovom Osnovne $ole Vinica.

OBMOCIJE

2. Clen

Med obmogja, kjer se lahko organizira in izvaja vzgojno izobrazevalno delo, sodijo celotna Solska
stavba, obe igrisci pri Soli, parkirisce, pot ob Soli, avtobusno postajalisce, parkiris¢e in ograjeno
igrisée pri vrtcu ter vse zelenice, ki pokrivajo Solsko zemljisce.

SPLOSNA NACELA

3. €len

Ucenci, delavci Sole in obiskovalci so dolZzni upostevati pravila hisnega reda. Nespostovanje pravil
pomeni krsitev in odgovorni delavci lahko izvedejo ukrepe in sankcije, ki bodo zagotovili
vzpostavitev normalne situacije.

4, ¢len

Ucenci, delavci Sole in obiskovalci morajo vedno ravnati tako, da je zagotovljena varnost oseb in
imetja, tako v Soli, kot na zunanjih Solskih povrSinah.

ORGANIZACIJA
5. ¢len

Vzgojno izobrazevalno delo v $oli poteka skladno s Solskim koledarjem. Solski koledar je sestavni
del Letnega delovnega nacrta Sole.

Solsko leto se pri¢ne 1. septembra in kon¢a 31. avgusta naslednjega leta.

Solski koledar za posamezno leto se izdela na osnovi Pravilnika o $olskem koledarju za osnovne
Sole, ki ga doloc¢i minister Republike Slovenije za izobrazevanje, znanost in Sport.



6. ¢len

Vzgojno izobrazevalno delo poteka v vnaprej dolo¢enih uéilnicah in prostorih, Ki jih doloci
ravnatelj Sole za izvajanje vzgojno izobrazevalnega programa.

Vzgojno izobrazevalno delo lahko poteka tudi v obliki ekskurzij, potovanj, sre€anj, taborjenj ali v
obliki Sole v naravi, s sodelovanjem na raznih srecanjih, prireditvah in tekmovanjih.

7. ¢len

Zaucence od 1. do 5. razreda se uporablja razredni nacin dela v mati¢nih uc¢ilnicah.

Ucenci od 6. do 9. razreda za razli¢ne predmete in programe uporabljajo kabinetne ucilnice.
Mati¢na ucilnica razreda je tista, ki jo uporablja njihov razrednik za pouk, oziroma je razredniku
dodeljena posebej in vnaprej.

8. ¢len

Vsi prostori na $oli, ki so namenjeni vzgojno izobrazevalnemu delu, so oznaeni z imenom in
priimkom osebe, Ki v prostoru izvaja program in s Stevilko prostora, oziroma z opisom prostora.
Tudi mati¢ne ucilnice razreda so ustrezno oznacene.

Na oglasni deski v zbornici in v Solski avli je objavljen urnik za 1. do 5. razred in 6. do 9. razred.
Urnik posameznih dejavnosti (podaljSano bivanje, interesne dejavnosti,...), razpored dopoldanskih
govorilnih (za starSe) in svetovalnih (za uc¢ence) ur uciteljev, napoved pisnih ocenjevanj znanja, se
nahaja na oglasni deski pred zbornico, spremembe urnika z nadomescanjem, razpored jutranjih
varstev in dezurstev med odmori ter druge informacije pa na oglasni deski v zbornici in v avli $ole.

9. ¢len

U¢na ura vzgojno izobrazevalnega dela traja 45 minut, ¢e z letnim delovnim nacrtom ali
programom dela za posamezno dejavnost ni drugace dolo¢eno.

10. ¢len

Cas trajanja uéne ure (zacetek in konec) se v Solski stavbi oznanja z zvo¢nim signalom. V primeru,
da zvocni signal ne deluje, oziroma je izklopljen, ¢as trajanja uéne ure odreja strokovni delavec, ki
izvaja program.

Cas trajanja uénih ur (zadetek in konec) se objavi na zacetku Solskega leta.

VZDRZEVANIJE PROSTOROV
11. &en

Ucenci in izvajalci vzgojno izobrazevalnih programov skrbijo za urejenost ucilnic, garderob,
telovadnice, jedilnice, hodnikov in sanitarij, ki jih uporabljajo.

Vsi odpadki, ki nastajajo pri delu, se sproti odstranjujejo v kose za smeti. Odpadni papir se zbira
lo¢eno V zbiralnikih - skatlah.

Ob koncu ucne ure se pospravijo vsi uporabljeni uéni pripomocki v omare ali na dolo¢en prostor.
Ucenci pospravijo svoje pripomocke V torbe ali na dolo¢en prostor v ucilnici. Obleko in obutev
hranijo v garderobah. Garderobna vrata so v ¢asu pouka odklenjena. Izvajalec vzgojno
izobrazevalnega programa stalno nadzira prostor in u¢ence opozarja na pozabljene Stvari in na


http://www.o-fp.kr.edus.si/zvonjenje.asp

morebitne nevarnosti, ki nastajajo ob delu.
12. ¢len

Vse vecje poskodbe, ki nastanejo na opremi ali zgradbi, se takoj javijo ravnatelju, v tajniStvo Sole
ali hisniku.

Ce je mozno, se poskodbe in okvare odpravijo takoj, sicer pa v najkrajem moznem &asu. Za
popravila in sanacije skrbi hisnik.

13. élen

Ucenci skupaj z izvajalci vzgojno izobrazevalnih programov skrbijo tudi za urejenost zunanjih
Solskih povrsin (zelenica ob Soli, igrisce, parkirisce in postajalisce). Razpored urejanja, oziroma
dezurne razrede doloci ravnatelj Sole.

14. ¢len

Solske prostore in povrsine po opravljenem vzgojno izobrazevalnem delu &istijo &istilke.
Razpored urejanja doloci ravnatelj Sole.

PRIHAJANJE UCENCEV IN IZVAJALCEV V SOLO
15. ¢len

Ucenci in izvajalci vzgojno izobraZevalnih programov morajo prihajati v Solo k dejavnostim
pravocasno in v skladu z urnikom.

Prihod v $olo za uéence, ki imajo pouk v preduri, je najkasneje ob 7.20, za ostale pa ob 8.10,
oziroma vsaj 10 minut pred zacetkom izvajanja dejavnosti. U¢itelji prihajajo v Solo ob 7.00,
oziroma ob 7.10 ali najkasneje ob 7.30, odvisno od urnika posameznika. Za ucitelje velja 7 urna
prisotnost na delovnem mestu. Uéenci vozaci prihajajo v $olo skladno z voznim redom avtobusa.
Glavni vhod v $olo uporabljajo za prihajanje in odhajanje iz Sole ucenci in starsi.

Sluzbeni vhod (nasproti vrtca z glavne ceste) uporabljajo vsi zaposleni, obiskovalci in dostava.

VHODNA VRATA

16. ¢len

Glavna vrata (vhod za u¢ence) odpira hisnik, zapirajo pa Cistilke.

Glavna vrata v Solo so odprta za u¢ence od 6.30 do 8.30, nato jih hisnik zaklene. Po 11.45 ostanejo

vrata nezaklenjena. Za zaposlene in obiskovalce Sole odpirata sluzbena vrata hisnik ali tajnica, za
dostavo v kuhinjo pa kuharji.

DELOVNI CAS
17. ¢len
Delovni ¢as posameznih sluzb na $oli je natan¢no dolocen.

Vzgojno izobrazevalno delo poteka skladno z urnikom in Solskim koledarjem. Urnik je objavljen na
oglasni deski v Solski avli in v zbornici, da se lahko z njim seznanijo vsi uporabniki.



Urnik interesnih dejavnosti in potek dni dejavnosti predlozijo izvajalci pred pri¢etkom izvajanja.
Morebitno spremembo so dolzni (vsaj dva dni prej) uskladiti z ravnateljem.

POSLOVNI CAS IN URADNE URE

18. ¢len

Solska stavba je odprta vsak dan od 6.30 do 21.00. Uradne ure v tajni$tvu $ole so med 6.30 in
14.30. Ravnatelj je praviloma na delovnem mestu vsak dan od 6.45 do 14.45, oz. prilagojeno
posebnim obveznostim. Kuhinja deluje od 6.00 do 15.00. Delovni ¢as cistilk je od 13.00 do 21.00,
hisnika pa od 7.00 do 15.00. U¢itelji so v Soli vsak dan od 7.00, 7.10 ali 7.30, odvisno od urnika in
obveznosti posameznika. Za ucitelje velja 7-urna prisotnost na delovnem mestu.

ODSOTNOST IZVAJALCEV
19. ¢len

Izvajalci programov svojo odsotnost sproti najavijo in opravi¢ijo ravnatelju, ¢e ta ni dosegljiv, pa v
tajnistvu Sole.

Odsotnost izvajalcev programov ter njihovo nadomescanje se sproti objavlja na oglasni deski v avli
Sole (za ucence) in v zbornici (za ucitelje) ter na spletni strani. Nadomes$canje za napovedano
odsotnost se objavi en dan prej.

V primerih nenadnih in nenapovedanih odsotnosti ravnatelj organizira ustrezno nadomescanje
neposredno pred izvedbo.

Delavec, ki ne pride na delo pravocasno, se ob prihodu javi ravnatelju, ¢e ravnatelja ni, pa v
tajnistvu Sole in pojasni zamudo.

ODSOTNOST UCENCEV
20. &en

Odsotnost uéencev opravicujejo starsi, oziroma skrbniki pisno ali ustno najkasneje v petih dneh po
odsotnosti. U¢enec lahko izostane brez navedbe razloga, ¢e njegov izostanek star$i napovejo
vnaprej razredniku. Ta izostanek lahko traja (strnjeno ali v ve¢ delih) najve¢ pet dni v letu.
Odsotnost u¢enca iz zdravstvenih razlogov opravicijo starsi s pisnim opravic¢ilom. V primeru dalj
Casa trajajoCih zdravstvenih tezav morajo starsi predloziti razredniku mnenje in navodila zdravnika.

Ucenec, ki zamudi, potrka na vrata ucilnice, pristopi k ucitelju in se ustno opravic¢i zaradi zamude
ter jo pojasni. Ucitelj zamudo opravi¢i ali pa ugotovi, da je ta neopravicena, kar vpiSe tudi v
dnevnik oddelka. Ugenec pri odhodu na svoj prostor ne sme vznemirjati sosolcev. Ce potrebuje v
zvezi z zamujenim delom pojasnila, prosi za pomo¢ ucitelja (in ne soSolcev).

21. ¢len

Od posamezne u¢ne ure dovoli odsotnost ucencu ucitelj, ki izvaja vzgojno izobraZzevalni program v
vednosti razrednika.



ODPIRANJE UCILNIC

22. ¢len

Ucilnice u¢encem odpirajo izvajalci vzgojno izobrazevalnega programa neposredno pred pri¢etkom
ure. Tisti, ki pridejo pred 7.10 v Solo, poc¢akajo v avli Sole na prihod ucitelja jutranjega varstva.
Ucenci od 1. do 3. razreda v soglasju z ravnateljico po¢akajo na zacetek jutranjega varstva v vrtcu,
od koder jih v $olo pripelje ucitelj — izvajalec jutranjega varstva. Za ucence od 4. do 9. razreda je
varstvo organizirano od 7.10 do 8.15 v ucilnicah za pouk glasbene in likovne umetnosti, za u¢ence
od 1. do 3. razreda pa v ucilnici 1. razreda (2. in 3. razred ob 7.45 prevzameta razrednicarki).
Ucencem ni dovoljeno samim odhajati v zbornico po kljuce od ucilnice.

Od 6. do 9. razreda izvajalec zaklepa ucilnico v ¢asu dnevnih odmorov. Ucenci od 1. do 5. razreda
lahko ostajajo v mati¢nih uéilnicah tudi v ¢asu odmorov.

23. ¢len

Ucenci morajo disciplinirano pocakati na izvajalca vzgojno izobraZevalnega programa v ucilnici (1.
do 5. razred) ali na Solskem hodniku pred u¢ilnico (6. do 9. razred).

Za red in disciplino skrbita reditelja oddelka. Ce ucenci ne upostevajo navodil rediteljev oddelka, o

tem takoj obvestita izvajalca programa, ki pride v oddelek, ob prekrskih pa tudi razrednika.

OBVESCANIJE IN NADOMESCANJA

24. ¢len

Sola obvesca preko oglasne deske v Solski avli, na oglasni deski pred zbornico, s publikacijo $ole in
preko spletne strani Sole. U¢enci naj veckrat tekom dne preberejo obvestila na oglasni deski,
obvezno pa ob odhodu domov. Ucence in ucitelje lahko zmotimo med poukom le v nujnih primerih.
Starsi so o tekocih zadevah (obvestila, vabila, najave,...) obvesceni pisno preko svojih otrok, po
redni posti in na spletni strani Sole, v izjemnih primerih pa lahko tudi telefonsko.

Ce izvajalca vzgojno izobrazevalnega programa 5 minut po zvo&nem signalu, 0ziroma po
najavljenem zacetku vzgojno izobrazevalnega dela ni, reditelj oddelka o tem takoj obvesti ravnatelja
ali tajniStvo.

Sprememba urnika je objavljena za ucence na oglasni deski v avli, na spletni strani $ole in za
ucitelje vV zbornici.

GIBANJE UCENCEV IN TUJIH OSEB PO SOLSKI STAVBI IN OKOLICI SOLE

25. ¢len

Ob prihodu v Solsko stavbo se ucenci v garderobah preobujejo v Solske copate. Tisti, ki imajo pouk,
gredo pred ucilnico, ostali pa po€akajo v garderobah in v avli na deZzurnega ucitelja. Ucenci od 1. do
3. razreda odidejo takoj po prihodu v Solo v uéilnico, kjer jih pri¢aka izvajalec jutranjega varstva.
Ucenci, ki pridejo v Solo pred 7.10, poc¢akajo v Solski avli na prihod ucitelja.

Odhajanje na igrisce pred pri¢etkom pouka ni dovoljeno.

V ¢asu prvega odmora ucenci pojedo malico v jedilnici.

Med prvim in drugim odmorom se ucenci zadrzujejo v jedilnici Sole ali na hodnikih. Po hodnikih ne
tekajo, se ne lovijo ali kri¢ijo. Gibljejo se umirjeno in varno. Igre z Zogo ne spadajo med dejavnosti
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v stavbi. U¢enci ne hodijo v zbornico, razen v izjemnih primerih.
Med poukom in v ¢asu odmorov uéenci praviloma ne zapuscajo Solske stavbe. Vsak morebitni
odhod iz stavbe mora dovoliti razrednik ali drugi ucitel;j.

Ucenci, ki ¢akajo na organiziran odhod domov s Solskimi avtobusi, morajo obvezno biti v oddelku
podaljsanega bivanja, oziroma varstva vozacev. Razpored uciteljev v oddelku pripravi ravnatelj. Le
ta je za uence in starSe izobeSen na oglasni deski pred zbornico, na spletni strani Sole in za ucitelje
Vv zbornici.

GIBANIJE TUJIH OSEB v stavbi Sole in po zunanjih Solskih povrSinah ter celo v u€ilnicah in na
ostalih krajih izvedbe programa v ¢asu pouka je strogo prepovedano. Morebitni nujni obisk v
izrednem primeru odobri samo ravnatelj, ki tudi spremlja tujo osebo po stavbi ali okolici.

Uporaba mobilnih telefonov, avdio in video predvajalnikov med izvajanjem pouka ali drugih
dejavnosti v Soli ni dovoljena. V primeru nespoStovanja pravila ucitelj zaseze napravo ter jo vrne
izklju€no ucencevim starSem.

Avdio in video snemanje ter fotografiranje sosolcev, uciteljev in drugih oseb v Soli, na povrsinah
Sole in tam, kjer se izvajajo dejavnosti, ni dovoljeno, razen ob posebnih priloznostih z dovoljenjem.
Po notranjih prostorih Sole ni dovoljeno tekanje in povzroc¢anje nepotrebnega hrupa ali izvajanje
dejavnosti, ki bi lahko ogrozile zdravje in varnost udeleZzencev procesa.

V primeru nesre¢e med odmori se obrnite na dezurnega ucitelja in razrednika.

ZACETEK UCNE URE IN VODENJE DOKUMENTACIJE

26. ¢len

Dnevnik dela oddelka se vodi v elektronski obliki. Redovalnica se vodi v elektronski in fizi¢ni
obliki. Ostala dokumentacija se vodi v fizi¢ni obliki. Ce dokumentacije ni v ognjevarni omari, se o
tem obvesti ravnatelja. Ucenci v nobenem primeru ne smejo prenasati Solske dokumentacije.

Ob zacetku vzgojno izobrazevalnega dela se izvajalec programa in ucenci pozdravijo. Izvajalec
izpolni in uredi dokumentacijo dela oddelka, v kolikor v uéilnici razpolaga z ra¢unalnikom, drugace
pa vpis v dnevnik opravi tekom dne.

Ob koncu uc¢ne ure izvajalec programa poskrbi, da u¢enci pospravijo prostor in uredijo ucilnico.
Med odmori ucitelji redovalnice in ostalo dokumentacijo, ki se vodi v fizi¢ni obliki, prinesejo,
oziroma zamenjajo Vv zbornici. Zadnji izvajalec programa prinese dokumentacijo v zbornico, kjer jo
odlozi na omaro pri vratih. Svetovalna delavka jo po zakljucku 7. Solske ure zbere in pospravi v
ognjevarno omaro v svoji pisarni. Tudi zjutraj dokumentacijo in redovalnice iz ognjevarne omare

cey e

ki izvaja jutranje varstvo. Solske dokumentacije ni dovoljeno odnasati iz $olskih prostorov.



ZAPUSCANJE UCNEGA PROGRAMA

27. ¢len

Ucenci lahko zapustijo u€ilnico $ele potem, ko jim to dovoli izvajalec programa.
Ucenci med izvajanjem programa zapuscajo prostor le izjemoma in z dovoljenjem izvajalca.

SPREMSTVA
28. ¢len

Pri vsaki vzgojno izobrazevalni dejavnosti, ki se organizira zunaj prostorov vzgojno
izobrazevalnega dela in obstaja vecja verjetnost razli¢nih poskodb in drugih nevarnosti za ucence,
se zagotovi ustrezno Stevilo spremljevalcev.

29. ¢len

Spremljanje in varovanje ucencev je ena izmed temeljnih nalog pedagoskega dela in je za
dolo¢enega izvajalca obvezna. Spremljanje otrok pri posamezni vzgojno izobrazevalni dejavnosti je
mozno odkloniti le iz opravicljivih (zdravstvenih) razlogov ali ¢e dejavnost ogroza zdravje
(zivljenje) ucencev oziroma izvajalca.

30. €len
Kriteriji za spremstvo:

Osnovni kriterij za spremstvo je oblikovan skladno s Pravilnikom o normativih in standardih za
izvajanje programa OS.

1.V prvem in drugem triletju (1. do 5. razred) u¢ence spremlja poleg osnovnega izvajalca
(razrednik) Se en spremljevalec pri:

e vseh dejavnostih, ¢e gre za oddelek z vec kot 15 ucenci;
e (e gre en sam oddelek dlje kot v neposredno okolico Sole, zlasti, e je tam pri¢akovati
mnozico, oziroma gneco.

2.V drugem in tretjem triletju (6. do 9. razred) ucence spremlja poleg osnovnega izvajalca Se en
spremljevalec:

e Ce gre en sam oddelek izven Vinice, oziroma tja, kjer je za pri¢akovati mnozico in gneco
(izvedba naravoslovnih, tehniskih in kulturnih dni);

e pri vseh dejavnostih, ¢e gre za oddelek z ve¢ kot 15 ucenci,

e priizvajanju Sportnih dejavnosti (kolesarjenje, teaj plavanja, smucanja, Sole v naravi) se
dosledno upoStevajo normativi in standardi:

e Pouk plavanja: en izvajalec plavanja na osem neplavalcev, oziroma na dvanajst plavalcev;

e Pouk smucanja: en izvajalec smucanja na 12 u¢encev, ki smucajo, oziroma na 10 smucarjev
zacetnikov;

o Ucenje in preverjanje voznje vV prometu za kolesarski izpit: en izvajalec na 5 ucencev;



« Dejavnosti v CSOD: eden do dva izvajalca na program (skupno z delavci CSOD-ja).

Tudi pri nastopih uéencev na razli¢nih prireditvah (pevske revije, folklorni nastopi, tamburasi,...) je
potrebno zagotoviti ustrezno Stevilo spremljevalcev po normativu.

31. ¢len
Pri spremljanju u¢encev morajo izvajalci (spremljevalci):

biti prisotni od zacetka do konca dejavnosti,

skrbeti za varnost ucencev v najsirSem pomenu,

nenehno kontrolirati prisotnost u¢encev z veckratnim prestevanjem,
nuditi ali poklicati prvo pomo¢ ob nezgodah,

skrbeti za nemoteno izvajanje dolo¢enega programa ali dejavnosti,
skrbeti za red in disciplino,

organizirati prvo ali strokovno pomoc.

32. ¢len

Ucitelj, ki spremlja ucence na kulturnem, naravoslovnem, tehniskem, Sportnem dnevu ali drugi
dejavnosti, je dolzan poskrbeti, da so u¢enci seznanjeni s prometno varnostjo.

Spremljevalce doloci ravnatel;.

ZAPUSCANJE SOLE

33. ¢len

Med poukom in v ¢asu odmorov ucenci ne smejo brez dovoljenja izvajalca, oziroma dezurnega
ucitelja zapuscati Solskega poslopja, oziroma prostora, Kjer se izvaja program.

34. ¢len

Ucenci lahko zapustijo Solsko poslopje, 0ziroma drugi prostor, kjer se izvaja program, samo iz
opravicljivih razlogov, kot so:

e odhod k zdravniku ali zobozdravniku,
e sodelovanje na organiziranih tekmovanjih, $portnih treningih,
e na posebno, pisno zeljo starSev zaradi druZinskih zadev,
e prihod starSev v Solo po ucenca.
35. ¢len

Za vse odhode od pouka ali iz stavbe morajo uéenci dobiti dovoljenje izvajalca programa za
doloceno uro ali razrednika za vecurno in ve¢dnevno odsotnost. O odsotnostih nad pet dni odlo¢a na
pisno prosnjo starSev ravnatelj.



PREHRANA
36. ¢len

Solska prehrana se pripravlja v kuhinji. Vstop v kuhinjske prostore ima samo kuhinjsko osebje in
vodja Solske prehrane. Vodja Solske prehrane lahko izjemoma dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim
delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrzevanje opreme (hiSnik ali zunanja oseba, ki izvaja popravila).
Ucenci lahko prejmejo v Soli 3 obroke: malico, popoldansko malico in kosilo.

Ucenci malicajo v ¢asu prvega odmora (malica) in drugega odmora (popoldanska malica ali kosilo).

37. ¢len

Ucence v jedilnico pripelje uéitelj, ki je imel z njimi pouk. Poskrbi, da torbe odloZijo na hodniku
pred garderobo ter primerno vstopijo v jedilnico, vzamejo malico, se posedejo za mize in pojedo.
Dezurni uditelji poskrbijo, da se malica razdeli na kulturen nacin. Vsak ucenec za seboj pospravi
prostor Vv jedilnici. U¢enci vso malico pojedo v jedilnici. Odnasanje hrane iz jedilnice ni dovoljeno.
Razpored delitve hrane v jedilnici dolo¢ijo kuharji skupaj z dezurnimi ucitelji. Jedilnico po malici
pod nadzorom kuharjev pospravi in uredi dezurni razred, oziroma razporejeni in dolo¢eni ucenci
posameznega razreda.

U&enci imajo moZnost na $oli prejemati kosilo in popoldansko malico po predhodnem naro¢ilu. Cas
za oba obroka je med 12.40 in 13.05. V jedilnico lahko vstopajo le tisti u¢enci, ki so naroc¢eni na
obrok. Ucence, ki obiskujejo oddelek podaljSanega bivanja, spremlja na kosilo uciteljica. Ostali
ucenci sami obedujejo.

VSTOP V DELOVNE PROSTORE KUHINJE je dovoljen le v kuhinji zaposlenim osebam in vodji
programa HACCP (vodja Solske prehrane, ki mora biti oblecen v zas¢itno haljo). Vsem drugim
osebam je vstop strogo prepovedan.

DEZURSTVA
38. &len

Da bi vzgojno izobrazevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, izvajalci
programov opravljajo dnevna dezurstva v posameznih Solskih prostorih in izven.

Dezurstva se opravljajo v jutranjem ¢asu ter med prvim in drugim odmorom v $olski avli, glasbeni
in likovni uéilnici, jedilnici in na hodnikih. Tudi na Solsko postajaliS¢e ucence spremljajo deZzurni
ucitelji, ki poskrbijo, da u€enci varno pri¢akajo organiziran prevoz domov.

39. ¢len

Razredniki od 5. do 9. razreda organizirajo in vodijo dezurstvo ucencev, ki skrbijo za jedilnico po
malici in popoldanski malici ter kosilu in za Cistost Solske avle. Dezurni ucenci so praviloma vsi
ucenci od 5. do 9. razreda, v primeru njihove odsotnosti pa tudi ucenci 4. razreda. Razrednik
posameznega oddelka, ki izvaja dezurstvo, doloci vrstni red, 0ziroma razpored v sodelovanju z
ucenci.

Vsak teden se dezurni razred zamenja. Vedno za¢nejo z dezurstvi najstarejsi uc¢enci na Soli (9.
razred). Seznam dezurnih ucencev je obeSen na oglasni deski v mati¢ni uéilnici oddelka, ki izvaja
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dezurstvo.
40. ¢len
Naloge dezurnih ucencev so:

e skrbi za red v vhodni avli, na hodnikih, v jedilnici in v garderobah,
e skrbi za ¢istoco na hodnikih in pred vhodom v $olo.

41. ¢len

Razpored dezurstva za posamezni razred pripravi v sodelovanju z u¢enci razrednik.
Po kon¢anem dezurstvu poroc¢ajo vsi dezurni ucenci oddelka o svojem delu na razrednih urah, nato
pa oddel¢na skupnost ugotovi uspesnost dezurnih posameznikov.

42. ¢len

Ucenci so za svoje delo pri dezurstvu lahko javno pohvaljeni ali grajani. Pohvalo, oziroma grajo
izreka ravnatelj Sole na predlog dezurnega ucitelja, razrednika ali oddel¢ne skupnosti.

43. ¢len

Strokovni delavci (ucitelji) Sole izvajajo dezurstvo skladno z razporedom, Ki je objavljen ob zacetku
pouka (dezurstvo med odmori in jutranja dezurstva). Razpored izdela ravnatelj v soglasju z
izvajalci. Dezurni ucitelj nastopi svoje delo ob 7.10. Dezurstva opravljajo vsi ucitelji Sole in sicer
razredniki od 2. in 3. razreda v svojem razredu, ostali pa po razporedu.

44, ¢len

Vsak dan so v ¢asu prvega in drugega odmora ustrezno razporejeni tri dezurni ucitelji po vnaprej
sestavljenem razporedu. Razpored je izobeSen na oglasni deski v zbornici $ole (za ucitelje) in v
vhodni avli (za u€ence). Dezurni uditelji opravljajo nadzor v jedilnici, na hodnikih in na
avtobusnem postajaliS¢u ob odhodu u¢encev domov.

Naloge deZurnih uciteljev:

skrbijo za red in disciplino u¢encev ter za njihovo varnost,

nadzorujejo gibanje ucencev,

opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo u¢enci in opozarjajo na pomanjkljivosti,
nadzorujejo delo dezurnih razredov ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, uc¢ence
opozarjajo na vzdrzevanje Cistoce v Solskih prostorih in v okolici Solskega poslopja,

e kontrolirajo garderobe uc¢encev in poskrbijo, da so le-te urejene.

45. ¢len
Naloge dezurnega ucitelja v jedilnici:

e skrbi za miren in urejen prihod ucencev v jedilnico,
e daucenci ne prinasajo torb in drugih predmetov v jedilnico,
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e dagredo k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,
e da pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauZzijejo hrano,
e da po kon¢anem obroku za seboj pospravijo prostor in ostanke hrane,
e da mirno in urejeno zapustijo jedilnico.
46. Clen

Dezurni uéitelj v jedilnici ima pravico, da prekine delitev hrane in odstrani posameznika, oziroma
skupino ucencev, ki se v jedilnici ne obnasajo kulturno in v skladu s pravili.

47. ¢len

Dezurnemu ucitelju v jedilnici pomagajo dezurni uéenci, ki poskrbijo za urejenost miz in ¢istoco
jedilnice s pospravljanjem miz, oziroma prostora.

48. ¢len

Dezurni uéitelji izrecejo ucencem, ki ne upostevajo njihovih navodil in s tem kr$ijo dolocila hisnega
reda, ustni opomin, oziroma se ravnajo po Solskih pravilih.

49. ¢len

Pouk se konca najkasneje ob 14.40, razen za dejavnosti, ki potekajo po pouku, oziroma v
popoldanskem ¢asu. Izvajalci vzgojno izobrazevalnih programov po zadnji u¢ni uri spremljajo
ucence v garderobe ali v oddelek podaljSanega bivanja. Starejsi ucenci (6. — 9. razred) odidejo v
garderobe sami. Nevozaci odidejo takoj po kon¢anem pouku domov, vozaci pa v oddelek
podaljSanega bivanja, 0ziroma varstva. Ucitelj podaljSanega bivanja pospremi u¢ence na avtobusno
postajaliS¢e in poskrbi, da varno poc¢akajo svoj prevoz.

50. ¢len

Vsaka oddel¢na skupnost skupaj z razrednikom doloci na razrednih urah po dva reditelja, ki
opravljata svoje delo en teden in imata sledece naloge:

da je ucilnica ali prostor, v katerem ucenci delajo, vedno Cist in pospravljen,

da se ucenci pravocasno preselijo iz ene ucilnice v drugo,

da se ucenci pravocasno pripravijo na zacetek vzgojno izobrazevalnega dela,

ob zaCetku ucne ure seznanita ucitelja z odsotnostjo ucencev,

po koncani uri pocistita tablo in uredita ucilnico,

v odmorih pazita, da ne pride do poskodb ali odtujitve lastnine (v primeru, da u¢enci med
odmori ostajajo v ucilnicah — 1. do 5. razred),

po koncani uri, 0ziroma pouku pregledata razred in pospravita morebitne odpadke,

e javljata razredniku ali izvajalcu u¢ne ure nepravilnosti in poskodbe Solske lastnine ter
opravljata druge naloge, za katere ju pooblastita oddel¢na skupnost ali razrednik.
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DOLZNOSTI ODDELCNE SKUPNOSTI OZIROMA UCENCEV OB POSKODBAH

51. ¢len
Oddel¢ne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost ucilnice.

Vsako okvaro, poskodbo ali uni¢enje v uéilnici sproti prijavljajo razredniku, dezurnemu udéitelju
oziroma izvajalcu programa, ki pride v ucilnico. Odgovorni so za namerno poskodovanje ali
uni¢enje Solske lastnine in lastnine drugih u¢encev. Razrednik, dezurni ucitelj ali izvajalec
programa ugotovijo povzrocitelja skode in njegovo krivdo. Kdor namerno, zaradi nepazljivosti,
malomarnosti ali razposajenosti poskoduje inventar in drugo Solsko lastnino ter opremo, mora
$kodo poravnati. Ce oddeléna skupnost krivca ne odkrije ali ga prikriva, se morajo pogovoriti in
dogovoriti o skupni poravnavi skode.

Ucenci morajo paziti na svojo lastnino, tujo pa pustiti pri miru. Za svojo lastnino odgovarjajo sami.
Denarja in drugih vrednih predmetov ne puscajo v garderobi ali v slacilnici telovadnice. V
slacilnicah se u¢enci preoblecejo za pouk $portne vzgoje. Vredne predmete (denar, mobilni
telefon,...) prinesejo s seboj v telovadnico in jih odloZijo na dogovorjeno mesto (miza v kabinetu
ucitelja Sportne vzgoje). Za stvari, ki ostanejo v slacilnici, odgovarjajo ucenci sami.

VZDRZEVANIJE CISTOCE

52. ¢len

Vsi odpadki se odvrzejo v kose za smeti. Papir se odlaga v posebne Skatle za odpadni papir.
Odpadke lo¢ujemo v zabojnike, razporejene ob Soli.

Kabineti in u€ilnice morajo biti vedno ¢isti in pospravljeni. Za to skrbijo tako ucenci, kot izvajalci
programov ter vzdrzevalci prostorov.

53. ¢len

Ko ucenci zapuscajo igrisée, dezurni uéenci ali reditelji ter dezurni ucitelj poskrbijo, da ostane
igrisce Cisto.

SKRB ZA OPREMO IN VARNOST

54. ¢len

Izvajalci programov ter vsi ostali delavci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, uéila in ostali
Solski inventar. Vsi delavci Sole morajo skrbeti za materialno evidenco delovnih sredstev in
sodelovati pri inventuri.

V ¢asu, ko so prostori prazni, so tehni¢no varovani.

Ucenci in delavci Sole varcujejo z elektriko, vodo in preudarno ravnajo z ostalim potro$nim
materialom.

Za varnost in dobro pocutje v Soli skrbimo vsi. Med seboj se spostljivo obnasamo, se pozdravljamo,
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nikogar ne nadlegujemo ali celo nagovarjamo h kaznivemu dejanju. Prizadevamo si za strpen in
prijateljski odnos.

Petarde in druga 'pokalna’ sredstva so najstrozje prepovedana. V $oli in izven nje, pa tudi nasploh,
ucenci ne uzivajo alkoholnih pija¢, ne posedujejo ali uzivajo prepovedanih drog ter pozivil. Kajenje
je v Solskih prostorih in okolici stavbe strogo prepovedano. Strogo je prepovedan tudi vstop v
delovni prostor vzdrzevalcev Sole, v kabinete uciteljev in v zbornico.

HISNI RED V UCILNICI ZA POUK TEHNIKE IN TEHNOLOGIJE

55. ¢len

V prostor s stroji je u¢encem dovoljen vstop samo v spremstvu ucitelja. Uporaba kateregakoli stroja
je dovoljena samo z dovoljenjem in v prisotnosti ucitelja. Ob stroju sta lahko samo ucenec, ki stroj
uporablja in ucitelj. Orodje in ostalo opremo iz omar sme jemati samo ucitelj. Stroj sme uporabljati
ucenec, ki je poucen o uporabi stroja in ustrezno zas¢iten (zascitni predpasnik, zas¢itna ocala,
rokavice, speti dolgi lasje, oprijeta obleka, odstranjeni moteci predmeti s telesa, npr. obeski za
kljuce, kljuéi, nakit,..). O vsaki nastali po§kodbi na pohistvu, strojih in ostali opremi uéenci takoj
obvestijo ucitelja. Ob zakljucku uc¢ne ure morajo ucenci pospraviti orodje in ocistiti stroje ter svoje
delovno mesto.

KNJIZNICNI RED V SOLSKI KNJIZNICI

56. ¢len

Solska knjiznica s knjiznim gradivom zadovoljuje informacijske potrebe u¢encev in vseh zaposlenih
na Soli. S svojo dejavnostjo prispeva k informacijskemu opismenjevanju in navajanju na
vsezivljenjsko ugenje. Clani $olske knjiznice so vsi ucenci in delavci ole. Storitve v njej so
brezplacne.

Solska knjiznica zbira, obdeluje, hrani in izposoja knjige, videokasete, CD-je, DVD-je, dasnike in
revije. Uporabniki si lahko izposojajo na dom vse knjige, razen enciklopedij, leksikonov,

ji, videokasete, ¢asniki in revije) je namenjeno izposoji in uporabi pri pouku in se uporabnikom
izposojajo le izjemoma. Izposojevalni rok za knjige je 15 dni, mozno je podaljsanje, ¢e knjiga ni Ze
izposojevalni rok 3 dni, oziroma, CD-je in DVD-je si je mozno izposoditi le &ez vikend. Solska
knjiznica je odprta za izposojo v skladu z urnikom, ki se doloci ob zacetku Solskega leta in je
izobeSen na vratih.

Skupno moramo skrbeti za knjizno in neknjizno gradivo. Vsak si namrec Zeli izposoditi
neposkodovano in ¢isto knjigo, oziroma knjizno gradivo. Poskodovano, uni¢eno ali izgubljeno
knjizno gradivo se nadomesti z novim, oziroma se placa protivrednost gradiva.

V knjiznici morajo ucenci spostovati in upostevati knjizni¢ni red. Ucenci vstopajo v Solsko
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knjiznico v copatih. Ob vstopu v knjiznico najprej odlozijo Solske torbe na vhodu. Ob prihodu v

cen e

cen e
I

cey e

Ucenci v knjiznici govorijo Sepetaje, da ne motijo ostalih obiskovalcev knjiznice. Hrane in vode ne
prinasajo Vv knjiznico.

RAVNANJE V IZREDNIH RAZMERAH

57. ¢len

V ¢asu izrednih razmer ali ko se take razmere pri¢akujejo (naravne nesrece, tehnoloske nevarnosti
in vojna), je glavna in osnovna naloga vseh delavcev $ole, Se posebno strokovnih delavcev, da
poskrbijo za varnost u¢encev.

V teh primerih je nujno upostevati vsa navodila, ki jih izdajajo odgovorni in vodilni delavei ali
ustrezni Stabi.

58. ¢len

V primerih, ko je treba kar najhitreje zapustiti Solsko poslopje, izvajalci programa neposredno
vodijo posamezne oddelke ali skupine uc¢encev, ne glede na razrednistvo ter skupaj z njimi odidejo
na parkiri$ée Sole in upoStevajo nadaljnja navodila vodstva.

59. ¢len

Oddaljevanje u¢encev od skupine ali oddelka v ¢asu trajanja izrednih razmer brez posebnega
dovoljenja ni dovoljeno.

60. ¢len

Pri hitrem zapuScanju Solskih prostorov izvajalci programov vzamejo s seboj osnovno pedagoSko
dokumentacijo oddelka (dnevnik in redovalnico).

POTRES
61. ¢len
Ravnanje v ¢asu potresa:

Ko se zacuti tresenje tal, se u¢enci odmaknejo od steklenih in zunanjih povrsin ter se umaknejo pod
Solske klopi. Zapus¢anje oddelkov ni dovoljeno in je mozno Sele po odobritvi odgovornih delavcev.
Po koncu potresnega sunka, ¢e ni opaziti Skode, nadaljujejo delo, ¢e vodstvo Sole ne odredi drugace.
Ce so zgradbe in osebe poskodovani, se izvede resevanje po posebnih postopkih.

Izvajalci programov skupaj z u€enci pocakajo na nadaljnja navodila.

Poslopje najprej zapustijo tisti, ki so v pritli¢ju, nato pa ostali. Ce ni moZno zapustiti prostorov po
stopnicah, se izvede zasilno resevanje skozi okna. Zbirno mesto je za vse ucence in delavce Sole na
parkiriScu Sole, ki je ustrezno oznaceno kot zbirno mesto. Izvajalci pedagoskih programov
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poskrbijo, da se ucenci ne priblizujejo zgradbi. Na zbirnem mestu se takoj preveri prisotnost
ucencev. Lazje poskodovanim se nudi zdravniska pomoc¢, drugi poskodovanci pa se ne prenasajo,
dokler ni strokovno ugotovljena stopnja njihove poskodbe ter dokler se jih ne zavaruje pred
nadaljnjimi poskodbami.

ZRACNINAPAD

62. ¢len

Ravnanje v ¢asu nevarnosti zracnega napada, 0ziroma ob napadu: Ob nevarnosti zraénega napada se
vsi ucenci in vse osebje odpravijo v zakloni$¢a, u¢ence vodijo v zakloni$¢a izvajalci njihovih
programov. Najprej odidejo ucenci iz pritlicnih prostorov, nato ucenci in drugo osebje iz nadstropij.
Razpored odhoda v zaklonis¢e pripravi vodstvo Sole v sodelovanju s CZ.

V zaklonis¢ih se ostane toliko ¢asa, dokler ni dan znak, da se le-ta lahko varno zapustijo. Ce ni
mogoce zapuscati zakloniS¢ skozi glavne vhode, se uporabljajo zasilni izhodi.

Ce pride do zraénega napada nenadoma, brez poprej$njega obvestila oz. opozorila (alarma) in so
ucenci v oddelkih, se ravna po istih nacelih kot pri potresu. Pri tem se odprejo, skladno z
moznostmi, vsa vrata in okna.

POZAR
63. ¢len
Ravnanje pri poZaru:

Ce v stavbi izbruhne pozar vedjega obsega, ki ga ni mogo&e omejiti in obstaja nevarnost, da se bo
raz$iril na vso zgradbo, vsi u¢enci, izvajalci programa in drugo osebje zapustijo poslopje po varnih
poteh.

Pritli¢ne udilnice se zapusti skozi okna v pritli¢ju, v nadstropju, ¢e ni dima, pa po stopnicah in skozi
okna pritlicne ucilnice.

Ce je pozar v pritliju, se zapuséajo prostori skozi pritli¢na okna.

Ce pride do pozara v nadstropju, se zapus&ajo prostori po stopnicah ali s pomogjo lestev in vrvi,
zasilno skozi okna.

Ob pozaru je treba, kolikor je to le mogoce, zapirati prostore.

Ucenci v kleti zapus€ajo ucilnice skozi okna, v ucilnici tehnike pa ob zidu hodnika do izhoda levo
ali desno.

RADIOLOSKO-KEMICNA NEVARNOST

64. ¢len

Ce grozi RK nevarnost, se skusa z ustreznimi za$¢itnimi sredstvi zavarovati vse ljudi v $oli.
Ce obstaja moznost ve&je nevarnosti, se opravi evakuacija vseh ljudi v zakloni$¢a, po enakem
razporedu kot ob nevarnostih zracnega napada. Vsem ucencem in delavcem $ole se razdelijo
ustrezna za$éitna sredstva. Ce le-teh ni dovolj, se uporabljajo priro¢na za$éitna sredstva.

65. ¢len

Pri vseh zas¢itnih ukrepih zaradi nevarnosti se upostevajo navodila poverjenika CZ in vodstva Sole.
Vsi delavci Sole, ki so v ¢asu nevarnosti pri ué¢encih, so kazensko odgovorni za dosledno in pravilno
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izvajanje vseh odrejenih ukrepov.

KRSITVE HISNEGA REDA

66. ¢len

Ob kriitvah hignega reda bomo ukrepali v skladu s Solskimi pravili OS Vinica in panozno
Kolektivno pogodbo (KOLEKTIVNA POGODBA za podro¢je vzgoje in izobrazevanja).

Vinica, avgust 2016 ) Ravnateljica
mag. Ines Zlogar, prof. soc. ped.
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