NACRT ZA ZAGOTAVLIANJE KONTINUIRANEGA DELA NA

OSNOVNI SOLI VINICA V PRIMERU POJAVA KORONAVIRUSA

1. NAMEN
Dokument vsebuje smernice, navodila in priporocila, kako organizirati delo v zavodu, v primeru Sirjenja
koronavirusa. Poleg tega pa vsebuje tudi navodila, kako Ze sedaj skrbimo za ustrezno cisCenje in

higieno.

Primarni namen tega dokumenta je zmanj3anje vpliva koronavirusa na delovanje Sole in vrtca. Nacrt se

bo po potrebi popravljal in dopolnjeval.

2. VODENJE [N KOORDINACUA
Koordinatorji so osebe, ki po potrebi dopolnjujejo in spreminjajo nacrt ter skrbijo za koordinacijo dela
in potek aktivnosti na Soli in v vrtcu v Casu pandemije. Potek dela koordinatorjev nadzira ravnateljica

Sole.

Koordinatorica za Solo: Marjetka VESEL

Koordinatorica za vrtec: Tanja MATKOVIC

3. DELOVNA KOORDINACIISKA SKUPINA

V primeru odsotnosti koordinatorjev se njuno delo razdeli naslednjim delavkam Sole/vrtca:

Koordinatorica na 3oli: Mihaela ROMSEK LOVRIN

Koordinatorica v vrtcu: Petra MADRONIC

V primeru odsotnosti koordinatorjev so le-ti dolZni izbrati svojega namestnika, ki ga morajo o

odsotnosti obvestiti in nanj prenesti vse zadolZitve.

Vsem koordinatorjem se ta nacrt posreduje tudi v elektronski obliki, da ga lahko dopolnjujejo in

popravljajo v skladu s potrebami.
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4. SKRB ZA REDEN PRETOK INFORMACI] ZNOTRAI ORGANIZACHE, POSREDOVANJE

PODATKOV O POTREBNIH UKREPIH [N NADZOR IZVEDBE LE-TEH:
Primarno informacije naprej predajajo ¢lani koordinacijske skupine in:

— koordinator — kuhinja: Mateja ZAGAR
— koordinator — istilke: lvanka MORAVEC
— koordinator — drugo tehniéno osebje: Dusan SPEHAR

Zazeljeno je, da posamezniki koordinatorjem predlagajo popravke za naért, saj je pri¢akovati, da
bolje in podrobneje poznajo razmere na doloéenih podrodjih, kot jih pozna koordinator. Koordinator

je dolzan predloge pretehtati, predebatirati in vnesti v nacrt, e se izkaZejo kot smiselni in nujni.

Kontaktni podatki: ime, e-naslov, telefon ZADOLZITVE

MARIJETKA VESEL |marjeta.vesel@guest.arnes.si Koordinacija dela Sole

07 3647 113 Priprava sprotnih pisnih informacij
TANJA MATKOVIC |matkovic.tanja@gmail.com Koordinacija dela vrtca

07 3647 111 Organiziranje nadomescanj v vricu

Priprava sprotnih pisnih informacij

MIHAELA mihaela.romsek@guest.arnes.si | Skrb za sprotno obveséanje delavcev %ole
ROMSEK LOVRIN

07 3647 113 Opravljanje zadolZitev Marjetke Vesel v
primeru njene odsotnosti — priprava sprotnih
pisnih informacij

Skrb za pretok informacij z drugimi delavci, ki
nadomes&ajo Marjetko Vesel

PETRA MADRONIC |pmadronic@gmail.com Skrb za sprotno obve3canje delavcev Enote
vrtca pri OS Vinica

07 3647 114 V primeru odsotnosti Tanje Matkovic priprava
nadomescanj za vrtec

Skrb za pretok informacij z drugimi delavci,
ki nadomescajo Tanjo Matkovic
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5. SKRB ZA REDEN PRETOK INFORMACH UCENCEM IN STARSEM:

m

Koordinator poskrbi, da pripravi pomembne, sveZe informacije, ki jih Sola objavi na svoji spletni

strani in oglasnih deskah.

Informacije na spletni strani po potrebi na internetu objavljata Tina CRNIC (3ola) in Petra MADRONIC

(vrtec).

Ustne informacije starem in u€encem redno posredujejo razredniki, v vricu pa vzgojiteljice oz.

pomocnice vzgojiteljice.

Navodila in pojasnila o zdravstvenih vprasanjih se dobi:

IME IN NAZIV E-MAIL SPLETNA STRAN TELEFON
NUZ info@nijz.si www.niiz.si/sl/koronavirus- 031646 617 vsak dan
2019-ncov
med 9.00 in 17.00 uro.
MIZS vprasania.mizs@gov.si | WWW.BOV.si/novice/2020-02- |49 400 52 g
24- preliminarne-usmeritve-
glede- koronavirusa-covid-19-
ki- vsebujejo-azurirane-uradne-
informacije
MINISTRSTVO ZA www.gov.si/podrocia/zdravie/p
ZUNANIJE ZADEVE, r eventiva-in-skrb-za-
zdravie/obvladovanije-
MINISTRS Ve nalezljivih-bolezni/koronavirus
ZDRAVIE '
NIJZ NOVO maria.kosir@nijz.si 07 39 34 140
MESTO
EVROPSKA UNIA www.ecdc.europa.eu/en/nov
el- coronavirus-china
SVETOVNA www.who.int/emergencies/dis
ZDRAVSTVENA ea ses/novel-coronavirus-
ORGANIZACIA 2019/situation-report
ZDRAVSTVENA gp-oenm.zirs@gov.si 07 39-42-180
INSPEKCUA
Obmocna enota
NOVO MESTO
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6. ORGANIZACIISKA IN KADROVSKA IZHODISCA

DELOVNI PROCES

Kljuéne in nepogresijive aktivnosti za zagotavljanje normalnega vzgojno-izobrazevalnega

procesa

a. Kolikor je le mogoce, se ure pouka organizirajo po urniku oz. pripravljenih nadomeséanijih,
kjer ravnateljica skrbi, da se opravi ¢im vec ur, ki so predvidene na urniku. Ob ve&ji odsotnosti
ucencev, utitelji pri pouku predvsem ponavljajo in utrjujejo snov ter manj obravnavajo novo
snov in tako zagotovijo u¢encem, ki so odsotni, da bodo ob vrnitvi v Solo lazje sledili pouku.

b. Po potrebise pri naértovanju pouka zdruZuje razrede ob vecji odsotnosti uciteljev in uéencev.

Po potrebi se pri nartovanju dela v vricu zdruzi oddelke.

c. Ob vedji odsotnosti strokovnih delavcev $ole in vrtca koordinator dnevno pregleda
Stevilo u€encev in otrok ter zaposlenih in o tem obvesti ravnateljico, ki odlo¢i o

nadaljnjih ukrepih.

| 7. ZMANJSEVANIE IN PREKINITVE DRUGIH AKTIVNOSTI OB SIRITVI KORONAVIRUSA

V primeru 3irjenja koronavirusa koordinator razglasi in seznani delavce, da se ukinejo VSE dejavnosti,

ki niso del rednega pouka oz. vzgojno izobraZevalnega dela v vrtcu.

3. ZAGOTAVLIANJE ALTERNATIVNIH VZGOINO-1ZOBRAZEVALNIH POSTOPKOY

Ucitelji, ki bodo v sluzbi, sami pripravijo nacrte za delo s skupino uéencev: delavnice, prilagojeni
dnevi dejavnosti, ki jih lahko izvedemo znotraj Sole, Sportne igre oz dejavnosti, kjer se izvaja samo

varstvo otrok.

Pri oblikovanju dejavnosti priporoamo, e je le mozno (glede na Stevilo razpoloZljivega kadra), delo

na prostem.

V primeru odsotnosti hidnika se ukine prevoz s Solskim kombijem.

9. ZAPOSIENI

Kiju¢ne osebe za zagotavljanje delovanja Sole

Za nemoteno delovanje Sole in vrica so poleg uciteljev in vzgojiteljev klju¢ne osebe koordinatorji,

ki v primeru odsotnosti prenesejo naloge na namestnike.
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| 10 ZAGOTAVLIANIE NADOMESTNIH DELAVCEV

V primeru manje odsotnosti uciteljev in vzgojiteljev bodo nadome$éanja izvajali nasi uditelji in

vzgoijitelji.
Nasledniji ukrep bo, ¢e bo to mozno, preme3éanje delavcev iz vrtca v 3olo in obratno.

Ob vedji odsotnosti pa lahko za nadome3¢anja prosimo %e upokojene delavce 3ole in vrica.

| 11. OCENA OGROZENOSTI IN NACRT ZASCITE KLIUENIH OSEB, KI OSTAJAJO NA DELOVINEM MESTU

Na 3oli so ogroZeni vsi delavci, ki so v stiku z otroki, uéenci in starsi.
Za zascito delavci poskrbijo sami z upostevanjem navodil o osebni higieni.

Administrativna dela lahko vsi delavci opravijo elektronsko od doma po odloéitvi ravnateljice.

| 12 VARNOST IN LOGISITKA

Zascita poslopja, prostorov in opreme

Na 3oli in v vrtcu je poskrbljeno za zadostno Stevilo umivalnikov z milom in s papirnatimi brisacami.

Ob umivalnike smo namestili plakate z navodili za pravilno umivanije rok.

Ucitelji in vzgojitelji poskrbijo, da se razrede in prostore, kjer se zadrfujejo otroci, pogosteje
prezraCuje in da si u€enci oz. otroci pred vsakim obrokom in po odhodu iz sanitarij umijejo roke z

milom.

Za CiSCenje prostorov in povriin se uporablja obi¢ajna &istila in detergente ter &isti na nacin in po
postopku, ki je vpeljan v zavodu. Pogosteje in skrbneje se Cisti povrSine, ki se jih uéenci oz. otroci
in zaposleni pogosteje dotikajo z rokami (kljuke, ograje, tipkovnice ...). Ob ve&jem &tevilu obolelih

se te povrsine Cistijo z razkuzilnimi Cistilnimi sredstvi.

v v

Koordinator za Solo po potrebi prerazporedi delo €istilk tako, da zagotovi ¢iséenje prostorov tudi v

dopoldanskem c¢asu.

V vrtcu se izloCi igrace, ki se teZko oistijo (plidaste igrace). Otroci v vrtec ne smejo nositi igra€ in drugih

predmetov od doma. Igrace se pogosteje Cistijo.

Ob veljem Stevilu obolelih ravnateljica razglasi, da se zaénejo upo3tevati posebni varnostni ukrepi:
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— Vsolo in vrtec vstopajo lahko samo ucenci, otroci, star3i in delavci ole in vrica.
— Starsi ne smejo vstopati v igralnice in uéilnice.
— Material, ki ga dostavljajo servisne sluzbe, prevzemajo delavci $ole ob vhodih v olo.

O vsakem posameznem zgoraj navedenem ukrepu odloéa ravnateljica sproti.

V primeru vecjega Stevila obolelih in hitrega Sirjenja pandemije delavci 3ole lahko uporabijo za3¢itne maske,

ki preprecujejo vnos virusa preko dihal. Enako lahko $ola zahteva od obiskovalcev.

Odlocitev o uporabi posebnih zasCitnih sredstev sprejme ravnateljica, v njeni odsotnosti pa

koordinator.

13, UKREPI PRI UCENCIH OZ. OTROCIH, OBOLELIH ZA KORONAVIRUS

Ce otrok ali uéenec zboli, naj ne hodi v 3olo. Starsi so o tem doZni takoj obvestiti 3olo.

Ce otrok zboli v 3oli ali vrtcu, ucitelj TAKOJ obvesti starSe. Bolan otrok na stare poéaka v kabinetu

za DSP. Z njim pocaka eden izmed delavcev Sole, ki je prost.
Starsi so dolZni ucenca oz. otroka prevzeti Cimprej.

Koordinator pripravi seznam deZurnih uciteljev, ki morajo biti na razpolago v ¢asu obratovanja 3ole

in bodo skrbeli za izolirane otroke.

V vricu obolel otrok na starSe pofaka v zbornici osebja. Z njim pofaka ena od delavk vrica.

14, UKREPI PRI ZAPOSLENIH OBOLELIH ZA KORONAVIRUSOM

Vzgojitelji, uitelji in drugi zaposleni, ki zbolijo, ostanejo doma in o tem obvestijo odgovorno osebo v

zavodu.

Ce vzgoijitelji, uéitelji in drugi zaposleni zbolijo na delovnem mestu, o tem obvestijo odgovorno osebo

in zapustijo delovno mesto.

O svoji bolezni in nadaljnjih ukrepih se posvetujejo z izbranim zdravnikom in sporodijo odgovorni

osebi predviden ¢as njihove odsotnosti.

Vzgojitelji, ucitelji in drugi zaposleni, ki so bili v stiku z bolnim uéencem in niso zboleli, naj svoje delo

normaino opravijajo naprej.
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Vzgojitelji, ucitelji in drugi zaposleni, ki so v stiku z bolnikom v domacem ali drugem okolju in niso zboleli

7

naj svoje delo normalno opravljajo napre;j.

Nosecnice se o tveganju za koronavirus na delovnem mestu in nadaljnjih ukrepih posvetujejo z

izbranim ginekologom in morebitno odsotnost sporocijo odgovorni osebi.

| 15.ZAPRTIE VRTCA

V primeru, ko zavod ne more zagotoviti delovanja kuhinje in pripravo hrane za otroke, bo vrtec

potrebno zapreti.

| 16.POJAV VECIEGA STEVILA OBOLELIH ZA KORONAVIRUS

V primeru pojava vecjega Stevila med seboj povezanih primerov koronavirusa v kratkem ¢asovnem
obdobju, koordinator (0z. njegov namestnik) obvesti regionalnega epidemiologa, ki bo ocenil
razmere.

KONTAKT:

Nacionalni institut za javno zdravje (NIJZ)

Obmocna enota Novo mesto

Muzejska ulica 5

8000 Novo mesto

Tel: 07 39 34 140

Fax: 07 3934 198

Marta Kosir, dr. med. spec. javnega zdravja

marta.kosir@nijz.si

Ravnateljica ali koordinator usklajujeta aktivnosti skupaj z Ob&ino Crnomelj.
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|17, SEZNANITEV DELAVCEV SOLE, UCENCEV, OTROK IN STARSEV O SPREJETEM NAGRTU

1. 0d 2. 3. do 5. 3. 2020 se ucence in otroke vrtca seznani s tem, kaj je koronavirus, kako bolezen

prepoznamo, kako se prenasa in kaj storimo, ko zbolimo in ostanemo doma.

Poleg tega se jih seznani s tem, kako zmanjsamo tveganje za okuZbo (pravilno umivanje rok, kako
kasljamo, kihamo...).

2. Vzgojitelji obvestijo starse otrok, da v vrtec ne nosijo plisastih in drugih igra¢ ter drugih predmetov.
3. Glede na potrebe bo ravnateljica ali koordinator sprotno obvescala starSe preko spletne strani
Sole in vrica.

4. Naért bo objavljen na 3olski spletni strani in poslan vsem delavcem 3ole po spletni posti.

Odlocitev o kenkretnem izvajanju vseh navedenih ukrepov v naértu sprejme ravnateljica, v njeni

odsotnosti pa koordinator.

Nacrt pripraviii:

Ravnateljica, mag. Ines Zlogar, pomo¢nica ravnateljice v vrtcu in koordinatorica Tanja Matkovi¢
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